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NA/&Z.  Ungobiemo presente e cac

La UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE 1ZUCAR DE MATAMOROS, de conformidad con lo dispuesto por :
el articulo 1 del Decreto del Honorable Congreso del Estado que crea la Universidad Tecnoldgica de
Izicar de Matamoros, donde se establece que este es un Organismo Pdblico del Gobierno del
Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios, con capacidad para celebrar convenios,
contratos, acuerdos y demas actos juridicos que se requieran para el cumplimiento de los objetivos
establecidos por la Institucién de la cual es competencia del Titular, facultado para otorgar permisos
a terceros respecto al uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en posesion
0 propiedad de la Universidad Tecnoldgica de Izlcar de Matamoros, y 11 fracciones |, I, XX y XXV
del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Tecnoldgica de Izticar de Matamoros.

CONVOCA

A las personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima de dos afios
comprobables en el ramo, que se encuentren interesadas en participar en la presente convocatoria
para el otorgamiento del Contrato de Prestacién de Servicios para el ejercicio 2024, consistente en
PAPELERIA Y VENTA DE ARTICULOS DE PAPELERIA, respecto al espacio fisico que ocupa la Papeleria
numero |, dentro de las instalaciones del Edificio Académico | de esta Universidad, de acuerdo a las
bases de la presente convocatoria.

GENERALIDADES

El servicio serd objeto de la prestacion, se refiere al ramo de PAPELERIA Y VENTA DE ARTiCULOS
DE PAPELERIA dirigido a una poblacién aproximada de 1400 alumnos, ademas de profesores,
personal administrativo y publico en general, en el interior de las instalaciones de la Universidad
Tecnoldgica de Izlcar de Matamoros, con domicilio ubicado en Prolongacién Reforma 168, Barrio
de Santiago Mihuacan, Izdcar de Matamoros, Puebla. C.P.74420, de conformidad con las siguientes
especificaciones:

I La prestacion del servicio deber4 realizarse de lunes a viernes en un horario de 7:00 3 18:00

horas; y los fines de semana el horario se determinard por la Secretaria de Administracién
y Finanzas, de conformidad con las necesidades de la Comunidad Universitaria.

. El espacio fisico estd ubicado dentro de las instalaciones del Edificio Académico | con una
superficie total de 11.72 m2.

Il. La vigencia del contrato para uso temporal de espacios fisicos, sera del 01 de febrero al 31
de diciembre de 2024, de acuerdo a las bases establecidas en esta convocatoria.

V. El monto mensual por concepto de aprovechamientos derivado del uso del espacio fisico,
sera por la cantidad de $8,000.00 (OCHO MIL PESOS 00/100 M.N).

V. La poliza fianza serd de TRES MESES del monto mensual establecido en el contrato.

Vi. Ninguna de las especificaciones o condiciones contenidas en estos requisitos podra ser
objeto de negociacidn.
VII. La papeleria de las propuestas debers ser presentada en papel membratado de la persona

fisica o moral participante. M
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VIIl.  Serd causa de descalificacién la comprobacion de que algin participante acuerde con otro
u otros elevar los precios de los productos Yy servicios.

IX. El Comité de Adquisiciones de la Universidad Tecnolégica de IzGcar de Matamoros, emitira
su opinion referente al andlisis de |a propuesta técnica y econémica, la cual podra ser
considerada para el fallo, teniendo este el cardcter de inapelable.

X. La propuesta tendra que ser clara Yy precisa, si se oferta algtn descuento, éste debera
incluirse en el precio cotizado en una sola oferta y sin posibilidades de varias operaciones.
Mencionar que los precios son fijos, los cuales deberan obedecer a Ia moneda fraccionaria
circulante, sin variacion, ni posibilidad de ajustes posteriores bajo ninguna circunstancia,
durante la vigencia del contrato.

Xl.  Aefectode preparar las Propuestas, los interesados podran visitar el rea del espacio donde
se prestara el servicio, objeto de la presente convocatoria. La visita se realizara el dia 25 de
enero del 2024 a las 11:00 horas y sera guiada por la persona que designe el titular de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, con el objetivo tnico de conocer el espacio fisico y
distribucién del mismo.

El otorgamiento para el uso del espacio fisico para la prestacion del servicio de PAPELERIA Y VENTA
DE ARTICULOS DE PAPELERIA, se sujetara conforme a las siguientes:

BASES

I.  DELOS PARTICIPANTES

A. Podran participar las personas fisicas y/o morales, dedicadas a prestar el servicio de
PAPELERIA Y VENTA DE ARTICULOS DE PAPELERIA, que cuenten con los requisitos establecidos
en la presente convocatoria, personal y recursos suficientes para el cumplimiento de la materia
de objeto del contrato, a excepcion de miembros de la comunidad universitaria, conyuges,
parejas o parientes consanguineos en linea directa sin limitacién de grado colateral o por
afinidad hasta el cuarto grado de los miembros de la comunidad universitaria y autoridades de
la Institucidn.

B. Deberan elaborar una carta compromiso a través de la cual se comprometeran aimplementar
un sistema de control vigilancia, que garantice la calidad y seguridad de los productos y servicios
que se ofrecera.

C. El solicitante deberé observar las disposiciones en materia de sustentabilidad ambiental
internas y externas y las que resulten aplicables para el uso que se le asignara al espacio de
servicio.

D. En cualquier caso, se debe incluir en papel membretado la declaracién de la persona fisica o
moral bajo protesta de decir verdad de haber leido y aceptado el contenido de Ia presente
convocatoria.

E. Tendrdn que presentar dos sobres debidamente identificados: el sobre "A” debera contener
la oferta técnica y el "B" la oferta econémica con la garantia de sostenimiento de su oferta
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El sobre "A" se acompafiara de la siguiente documentacion (en original, copia certificada y copia

simple para cotejo):

Il. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Personas Fisicas

NG

Personas Morales

1) Acta de nacimiento.

2) Identificacién oficial vigente de la persona que
suscribird el instrumento juridico (credencial de elector
INE, pasaporte, etc.)

3) Constancia de situacion fiscal vigente (Registro Federal
de Contribuyentes).

4) Comprobante de domicilio vigente.

5) Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
conforme al articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacién, para acreditar que se encuentra al corriente
con el pago de sus obligaciones fiscales.

6) Presentar copia del registro patronal correspondiente
a la Persona Fisica.

7) Tener experiencia minima de dos afios, exhibiendo
para tal efecto dos documentos que comprueben la
capacidad del buen desempefio en el servicio de que se
trate, tales como: contratos, reconocimientos, cartas de
recomendacidn, etc.

8) Presentar una carta compromiso, mediante la cual se
compromete en un periodo no mayor a diez dias habiles,
posteriores a la formalizacién del instrumento juridico, el
pago de la fianza correspondiente a la suma de TRES
MESES, del monto mensual comprometido en los
mismos, a favor de la Universidad Tecnoldgica de Izticar
de Matamoros.

9) Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en
el que manifieste contar con la capacidad técnica,
operativa y econémica para suscribir el contrato y
obligarse legalmente a cumplirlo.

El sobre "B"
lo siguiente:

1) Acta Constitutiva, correspondiente al domicilio dela
sociedad, debidamente inscrita en el Registro Pdblico de
la Propiedad y el Comercio.

2) Copia del Poder Notarial del Representante Legal

3) Comprobantes de domicilios fiscal y legal vigentes.

4) Constancia de situacién fiscal vigente (Registro
Federal de Contribuyentes).

5) Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales

| conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de Ia
Federacion, para acreditar que se encuentra al corriente
| con el pago de sus obligaciones fiscales.

6) Presentar copia del registro patronal correspondiente
a la Persona Moral.

7) Tener experiencia minima de dos afos, exhibiendo
para tal efecto dos documentos que comprueben la

. capacidad del buen desempefio en el servicio de que se

trate, tales como: contratos, reconocimientos, cartas de
recomendacion, etc.

~ 8) Presentar una carta compromiso, mediante la cual se

compromete en un periodo no mayor a diez dias habiles,

| posteriores a la formalizacién del instrumento juridico, el
pago de la fianza correspondiente a la suma de TRES

. MESES, del monto mensual comprometido en Jos
mismos, a favor de la Universidad Tecnoldgica de Izticar

de Matamoros.
9) Presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, en
el que manifieste contar con la capacidad técnica,

' operativa y econémica para suscribir el contrato y
. obligarse legalmente a cumplirlo, comprometiendo
' legalmente a quien lo represente sefialando a su vez, que

| dichas facultades no le han sido revocadas o modificadas

~ en forma alguna.

debera contener la propuesta técnica y econdmica por escrito en la que se indique

A. Sostenimiento de su oferta, asi como la actividad a desempefiar en el espacio fisico;

B. Horario de servicio;

C. Lista de precios y productos que ofrecerd;
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D. Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio, garantizando
la funcionalidad del mismo, asi como la forma en que se distribuira el mobiliario que aportara
el aspirante al permiso, debiéndola acompafar con un croquis;

E. Relacion del personal designado para desempefar el servicio objeto del contrato, el cual
debera ser suficiente y adecuado, describiendo responsabilidades funciones y experiencia de
cada trabajador incluyendo: representante, encargado, supervisores y otros.

F. Analisis de costos que considere mas representativos, incluyendo costos de los productos
bésicos, gastos indirectos, el costo de financiamiento (si los hubiere) y la utilidad.

G. Los servicios que se compromete a prestar, de acuerdo con las necesidades de la dependencia
universitaria y al calendario escolar.

lll. Cronograma de actividades

Del 23 de enero al 24 de enero de 2024, publicada en la pagina electrénica y redes
Vigencia de la convocatoria sociales de la Universidad Tecnolégica de Izticar de Matamoros.

Exclusivamente el dia 26 de enero de 2024 en un horario de 10:00 a 11:00 horas, en

Presentacién de las J la Secretaria de Administracion y Finanzas ubicada en el Edificio de Rectoria de la
propuestas Técnico- . Universidad Tecnologia de Izticar de Matamoros, Prolongacién Reforma 168, Barrio
Econdmicas de Santiago Mihuacdn, Izticar de Matamoros, Puebla C.P. 74420.

Exclusivamente el dia 26 de enero de 2024 en un horario de 10:00 a 11:00 horas, en

Presentacion de articulosa | la Secretaria de Administracion y Finanzas ubicada en el Edificio de Rectoria de la
ofrecer que formen parte del | Universidad Tecnologia de lztcar de Matamoros, Prolongacién Reforma 168, Barrio
catalogo basico a ofertar | de Santiago Mihuacan, Iztcar de Matamoros, Puebla C.P. 74420.

Apertura y evaluacién de las

ofertas técnicas- Econémicas 29 de enera de 2024

30 de enero de 2024 a partir de las 11:00 horas en la Secretaria de Administracién y

Notificaciones del dictamen a : : : e ]
| Finanzas de la Universidad Tecnoldgica de Izicar de Matamoros.

los interesados

IV. RESPONSABILIDADES

La persona fisica o moral que resulte favorecida con el fallo resolutivo, quedara obligada ante la

Universidad Tecnolégica de Izicar de Matamoros, a responder por el cun)plimiento los servicios,
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asi como de cualquier responsabilidad en que hubiere incurrido, de conformidad con los términos
sefialados en el Contrato y Cddigo Civil del Estado de Puebla.

Asimismo, las obligaciones de la persona fisica y/o moral ganadora, seran las siguientes:

® Presentar el servicio objeto del contrato en los términos y condiciones acordados en el
instrumento de referencia.

® Presentaral titulardela dependencia, la péliza de fianza a mas tardar en los diez dias habiles
préximos e inmediatos a la firma del contrato, misma que se devolvera 10 dias habiles
posteriores a la fecha de su vencimiento, salvo que exista algun dafio material respecto al
inmueble que ocupa la Papeleria |, se ocupara para subsanarlo.

® El monto establecido respecto al uso y aprovechamiento del espacio fisico, incluye el pago
de los derechos por suministro de luz y agua.

®  Cubrir los gastos relativos al pago de servicios, tales como: mantenimiento, instalaciones de
mobiliario, etc., y los que se deriven por el uso, asi como también el mal uso que se les dé a
las instalaciones.

® Garantizar que los productos y servicios que se brinde sean de la mejor calidad.

e Colocar en un lugar visible I3 lista de precios y productos que ofrecen.

e Comprobar que el personal que labore para el prestador, esté debidamente inscrito en el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

® Verificar que el personal que labora bajo su responsabilidad porte el gafete laboral en un
lugar visible, que lo acredite como trabajador del prestador del servicio.

® Por ninglin motivo podra incrementar los precios de los productos que ofrece o disminuir la
calidad de los mismos, durante la vigencia del contrato.

® Hacer publicas las restricciones "NO FUMAR", "NO CONSUMIR BEBIDAS ALCOHOLICAS",
prohibir los “JUEGOS DE AZAR", asi mismo colocar los respectivos sefialamientos y/o
letreros de seguridad y emergencia en lugares visibles dentro del establecimiento.

® Contar con el equipamiento de seguridad y emergencia necesario dentro del area.

® Conservar el espacio fisico que le fue obligado de manera temporal y devolverlo al término
del contrato en las mismas condiciones en lo que lo recibid.

¢ El manejo y desecho de sus residuos organicos e inorgénicos provenientes del servicio,
correra a cargo (nica y exclusivamente del usuario, por lo que se prohibe utilizar los
contenedores de basura propiedad de la Universidad.

e Todo impuesto y derecho causado por la prestacién de los servicios mencionados en la
presente convocatoria y del contrato respectivo, serd a cargo del participante.

Para todo lo que no se encuentre previsto en la presente convocatoria, se sujetara a lo establecido
al Cédigo Civil del Estado de Puebla y demds disposiciones que resulten aplicables.

V. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA

Para la validar las propuestas, se tomaran en cuenta los siguientes puntos @® evaluacidn:
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® ADMINISTRATIVOS LEGALES. Se considerard la serenidad y estabilidad de la Empresa, asi
como la calidad de los servicios y articulos que ofrece, llevando a cabo los andlisis de la
informacién proporcionados por los participantes.

* TECNICOS. Se revisara que se cumplan las caracteristicas técnicas del servicio solicitado,
sefialando las ofertas que cumplen con todos los requisitos solicitados y las que no cumplen
con ello.

® ECONOMICOS. Las ofertas econdmicas recibidas se compararan entre si, considerando
todas las condiciones ofrecidas por los participantes, incluyendo el monto de las
aportaciones que el interesado ingresard a la Universidad Tecnoldgica de lztcar de

Matamoros, elaborando para tal efecto el cuadro comparativo de cotizaciones
correspondientes.

En ningln supuesto durante Ia evaluacién, podrdn hacer uso de mecanismos de puntos o
porcentajes, solamente se calificaran aquellas ofertas econémicas que cumplan con los requisitos
minimos establecidos y hayan superado la etapa de revisién de propuestas técnicas.

VI. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA SUSCRIPCION Y OTORGAMIENTO DEL CONTRATO

® Se considerara beneficiado Cuyo participante presente la mejor oferta para la Universidad
Tecnolégica de Izdcar de Matamoros.,

¢ Encuanto a los servicios, se preferiran ofertas que presenten niveles de calidad superiores
a los minimos establecidos, cuando se presenten ofertas econdmicas similares.

® Llavigencia del contrato surtirg efecto a partir del dia de su firma y terminar3 el ultimo dia
del mismo afio en que se suscribe.

NOTA: Ninguna de las condiciones y requisitos establecidos en I3 presente convocatoria, podrén ser
negociables, salvo por excepciones que la Universidad considere necesarios.

ATENTAMENTE

“EXCELENCIA U FORTALEZA DE MEXICO”

C.c.p Roel Abraham Morales Vidzquez | Secretario de Admini i6n y Finanzas | Uniy lad l6gica de fziicar de Matamoros | PRESENTE
Edgar Felipe Renddn | Abag General [ Universidad Te idgica de lziicar de Matamdros | PRESENTE
Gabriela Camgos Gonzdlez | Encargada de Despacho de la Subdireccion de Servicios Adi inistrativos | PRESENTE
ARCHIVO ,
JSR/RAMVY,
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